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康复大学（筹）资金结算管理办法（暂行） 
 

第一章 总则 

 

第一条 为加强学校财务管理，确保资金安全，按照《中华

人民共和国会计法》《现金管理暂行条例》《行政事业单位内部

控制规范（试行）》《政府会计制度》等有关法律法规，结合学

校实际，制定本办法。 

第二条 本办法所称资金是指学校所有的货币资金，包括库

存现金、银行存款、零余额账户用款额度、其他货币资金等。 
 

第二章 银行账户的开立及银行存款管理 

 

第三条 学校银行账户的开立、变更、撤销，实行上级主管

部门及省财政厅审批（备案）、人民银行核准（备案）制度。 

第四条 学校银行账户确定办法：学校应按照规定采取竞争

性谈判或集体决策方式择优确定学校银行账户。具体方式如下： 

（一）竞争性谈判方式。将学校开立银行账户的相关要求进

行公开，邀请各银行报名参与竞争，采用综合评分法进行评分，

根据评分结果择优确定开户银行。 

（二）集体决策方式。对备选银行采用综合评分法进行评分，

将评分过程和结果提交学校领导小组、临时党委会研究，集体决



 

    - 3 -  

策确定开户银行。 

第五条 学校结算账户中的财政拨款结余资金和银行贷款不

得转为定期存款。学校结算账户中的事业收入、经营收入、其他

收入等转为定期存款、协定存款、通知存款等，须经分管校领导

审批同意后，在开户银行办理。定期存款期限不超过一年，不得

采取购买理财产品的方式存放资金。 

第六条 根据开户银行和账户用途设置“银行存款日记账”

对银行存款进行明细核算，同时设置“银行存款”总账，进行总

分类核算。 

第七条 会计人员对发生的结算业务，根据合法、真实和完

整的记账凭证，每日终了结出余额。 
 

第三章 现金的管理 

 

第八条 根据国家有关规定，下列范围内可使用现金： 

（一）向个人收取的零星小额款； 

（二）向个人收购的农副产品以及其他物资支付的价款； 

（三）因特殊情况确实需要支付现金并符合国家规定的对个

人的其他现金支出。 

第九条 收取的现金应于当日送存学校开立的银行账户，不

得截留、坐支。 

第十条 财务部门出纳人员根据收付款凭证，按业务发生顺
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序逐笔登记现金日记账。每日终了，应当盘点现金收入、支出、

结存金额，做到账账相符、账实相符、日清月结。 

第十一条 实行收支两条线管理，收入全部存入银行，支出

从银行账户支取，不得坐支现金。严禁收款不入账，不得设置账

外账，不得私自设置“小金库”。 
 

第四章 资金结算管理 

 

第十二条 资金结算业务主要包括下列结算方式：转账结算、

票据转让、国库集中支付等。 

第十三条 收款的结算，可以通过汇款或银行柜台存款等方

式转入学校结算账户。采用汇款或银行柜台存款方式时，须在银

行单据上注明付款单位或姓名、资金来源和用途，并将银行单据

及时提供给财务部门。 

第十四条 付款的结算 

（一）财政直接支付业务。财务部门人员根据审核无误的记

账凭证，在国库集中支付系统或政府采购系统中录入付款信息，

审核无误后提交财政部门审核并向代理银行发出支付指令，由代

理银行将资金直接划拨到收款单位银行账户。 

（二）财政授权支付业务。财务部门人员根据审核无误的记

账凭证，在国库集中支付系统中录入付款信息并审核无误后，提

交代理银行办理付款。 
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（三）学校自有资金支付业务。财务部门人员按照记账凭证，

在 3 个工作日内，通过网上银行支付系统将支付款项划转到收款

单位账户。 

（四）公务卡结算业务。财务部门人员登录国库集中支付系

统，根据持卡人提供的姓名，卡号、交易日期、消费金额和流水

号等信息，查询核对公务消费，录入报销信息，并按规定程序进

行结算转账。 
 

第五章 内部监督检查机制 

 

第十五条 建立资金业务的监督检查制度，对资金业务的办

理每月底进行定期清查盘点，除定期清查盘点外根据实际情况进

行不定期清查盘点，发现问题及时采取有效措施予以纠正，以防

范财务风险。 

第十六条 根据不相容岗位相互分离的原则，合理设置会计

及相关岗位，明确职责权限，形成出纳、会计核算、稽核等相互

制约机制。出纳人员不得兼任稽核、会计档案保管、收入、支出、

费用、债权债务账目的登记工作，不得由一人办理货币资金业务

的全过程。 

第十七条 预留印鉴、网银 U 盾及密码、银行结算凭证的管

理。 

（一）采取“谁使用，谁保管，谁负责”原则，不得随意交
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予他人使用。 

（二）学校开立银行账户时，预留印鉴包括：财务专用章、

法定代表人个人章。 

（三）财务专用章、法定代表人个人章不得由同一人保管使

用；授权人网银 U 盾及密码、操作人网银 U 盾及密码不得由同一

人保管使用。 

 

第六章 附则 

 

第十八条 本制度由学校财务部门负责解释。 

第十九条 本制度自公布之日起实施。 
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